
  

Wir bieten Dir: 

• Eine herzliche Willkommenskultur 

• Ein sinnstiftendes, soziales Arbeitsumfeld 

• Einen zukunftssicheren kaufmännischen Beruf 

mit vielen Facetten 

• Ein engagiertes und motiviertes Team das 

Dich laufend unterstützt 

Für eventuelle Fragen steht Dir vorab gerne Herr Stefan Platzen,  

 (Tel. 02162 / 1023140) zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung online über die Karriereseite unserer Homepage  

www.agp-viersen.de/pflegeschule-freie-stellen.html 

oder per E-Mail an: platzen@agp-viersen.de  

 

AGP Viersen GmbH Akademie für Gesundheits- und Pflegeberufe  -  Kränkelsweg 25  -  41748 Viersen 

 

 Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab August 2024 
eine/n Auszubildende/n zur/m Kauffrau/-mann für 

Büromanagement (w/m/divers) (IHK) 

 
   
 

Wer sind wir? 

Wir sind die Akademie für Gesundheits- und Pflegeberufe mitten in Viersen. Seit 2019 haben wir die Aus-, Fort und 

Weiterbildung von qualifiziertem Gesundheits- und Pflegepersonal in die Hand genommen. Träger unserer Akademie 

sind das Allgemeine Krankenhaus Viersen GmbH (AKH), der Caritasverband für die Region Kempen-Viersen e.V. und 

das St. Irmgardis-Krankenhaus Süchteln GmbH. Die AGP Viersen GmbH bietet mit ihren 350 Ausbildungsplätzen 

jungen Menschen eine zukunftsfähige und attraktive Ausbildung. Darüber hinaus wächst der Bereich der Fort- und 

Weiterbildung stetig. 

Dein Aufgabengebiet: 

• Unterstützung bei Projekten und Prozessen (administrative und organisatorische Aufgaben) 

• Erstellung von Angeboten, Bestellungen, Rechnungen, Auswertungen und Protokollen 

• Kommunikation und Korrespondenz mit internen Schnittstellen und externen Kooperationspartnern 

• Einblicke in das Rechnungs- und Personalwesen sowie das Qualitätsmanagement 

• Arbeit mit MS Office und anderen EDV-Systemen, unterstützt durch erfahrene Kolleg:innen 

 

 Das bringst Du mit: 

 
• Du hast einen guten Schulabschluss (mindestens Mittlere Reife) 

• Du hast gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift und bringst gute Leistungen in Mathematik mit 

• Du hast ein offenes und freundliches Wesen 

• Du bist kommunikationsstark und arbeitest gerne im Team 

• Du bringst eine strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise mit 

• Du interessierst Dich für kaufmännische Abläufe und Büroorganisation 

• Eine leistungsgerechte Vergütung 

• Die Möglichkeit zur Nutzung eines Job-Bikes 

• Eine vielfältige Fort- und Weiterbildung 

• Gesundheitsvorsorge 

mailto:platzen@agp-viersen.de

